
Your tagline here. 

Briefly describe the 

kind of items your 

restaurant offers. 

Phone: 555.555.5555 

Fax: 555.555.5555 

E-mail: someone@example.com 
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n
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a
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 h
a

n
d

s. 

A
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e
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te
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o
u
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a

cy
 e

x
tre

m
e
ly

 se
rio

u
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n
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 ta

k
e
s a
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so
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a
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 e
n
su

re
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o
u
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rm
a

tio
n

 

is se
cu

re
. W

e
 w

ill p
ro

ce
ss th

e
 p

e
rso

n
a

l in
fo

rm
a

tio
n

 y
o
u

 p
ro

v
id

e
 fo

r o
u
r le

g
itim

a
te

 ch
a
rita

b
le

 in
te

re
sts in

 v
o

lu
n
te

e
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re
cru

itm
e
n
t, m

a
n
a
g

e
m

e
n
t a

n
d
 re

te
n
tio

n
, a

n
d

 to
 e

n
h
a
n
ce

 th
e
 e

x
p
e
rie

n
ce

 o
f o

u
r v

o
lu

n
te

e
rs. T

h
is in

clu
d
e
s co

n
ta

ctin
g

 

y
o

u
 a

b
o

u
t re

le
v
a

n
t v

o
lu

n
te

e
rin

g
 o

p
p
o
rtu

n
itie

s, n
e
w

s a
n
d

 e
v
e
n
ts.  

 W
e
 w

ill n
e
v
e
r co

n
ta

ct y
o
u
 fo

r m
a

rk
e
tin

g
 p

u
rp

o
se

s w
ith

o
u
t y

o
u

r sp
e
cific co

n
se

n
t. 

In
 b

rie
f 

W
e
 re

sp
e
ct y

o
ur p

e
rso

na
l d

a
ta

 a
nd

 sto
re

 it se
cure

ly
. 

W
e
 w

ill ne
ve

r se
ll y

o
ur p

e
rso

na
l d

a
ta

. 

W
e
 w

ill re
m

o
ve

 y
o
ur d

a
ta

 if y
o
u a

sk us to
. 

W
e
 m

a
y
 se

nd
 y

o
u co

nte
nt w

e
 think is re

le
va

nt o
r inte

re
sting

 to
 y

o
u b

ut y
o
u ca

n unsub
scrib

e
 o

r cha
ng

e
 y

o
ur co

nta
ct p

re
f-

e
re

nce
s a

t a
ny

tim
e
.  

W
e
 m

a
y
 use

 y
o
ur d

a
ta

 to
 co

nta
ct y

o
u a

b
o
ut info

rm
a

tio
n y

o
u re

q
ue

st o
r to

 a
llo

w
 y

o
u to

 a
cce

ss o
ur se

rvice
s.  

W
ha

t info
rm

a
tio

n w
e
 co

lle
ct 

W
e
 m

a
y
 co

lle
ct a

 va
rie

ty
 o

f p
e
rso

na
lly

 id
e
ntifia

b
le

 o
r se

nsitive
 info

rm
a

tio
n fro

m
 y

o
u fo

r va
rio

us re
a
so

ns. Fo
r e

x
a

m
p

le
, 

w
e
 m

a
y
 co

lle
ct: 

A
ny

 p
e
rso

na
l d

e
ta

ils y
o
u m

a
y
 cho

o
se

 to
 g

ive
 us, such a

s y
o
ur na

m
e
, a

g
e
, o

r a
d
d

re
ss. W

e
 sa

ve
 this so

 w
e
 ca

n ke
e
p

 in 

to
uch w

ith y
o
u. 

Y
o
ur e

d
uca

tio
n a

nd
 e

m
p

lo
y
m

e
nt b

a
ckg

ro
und

, in o
rd

e
r to

 p
ro

ce
ss y

o
ur a

p
p

lica
tio

n if y
o
u ha

ve
 a

p
p

lie
d

 to
 vo

lunte
e
r w

ith 

A
ca

cia
. 

A
ny

 e
q

ua
l o

p
p

o
rtunity

 d
a

ta
, o

r p
hy

sica
l o

r m
e
nta

l he
a

lth info
rm

a
tio

n tha
t y

o
u m

a
y
 g

ive
 us w

he
n y

o
u a

p
p

ly
 to

 vo
lunte

e
r 

w
ith A

ca
cia

. This is so
 w

e
 ca

n fully
 a

nd
 fa

irly
 a

d
m

iniste
r y

o
ur a

p
p

lica
tio

n. 

P
e
rso

na
l d

a
ta

 a
b

o
ut y

o
u fro

m
 third

 p
a
rtie

s, such a
s re

fe
re

nce
s sup

p
lie

d
 a

nd
 info

rm
a

tio
n fro

m
 crim

ina
l re

co
rd

s (D
B
S
) 

che
cks p

e
rm

itte
d

 b
y
 la

w
.  The

 o
rg

a
nisa

tio
n se

e
ks info

rm
a

tio
n fro

m
 third

 p
a
rtie

s w
ith y

o
ur co

nse
nt o

nly
. 

W
h
y
 w

e
 co

lle
ct in

fo
rm

a
tio

n
 

P
ro

ce
ssing

 vo
lunte

e
r a

p
p

lica
tio

ns. Y
o
ur p

e
rso

na
l a

nd
 se

nsitive
 info

rm
a

tio
n a

llo
w

s us to
 co

m
m

unica
te

 w
ith y

o
u a

nd
 a

sse
ss 

y
o
ur suita

b
ility

 fo
r the

 ro
le

. 

To
 e

na
b

le
 us to

 sup
p

o
rt y

o
u a

nd
 m

a
na

g
e
 the

 se
rvice

 e
ffe

ctive
ly

 e
g

. b
y
 m

a
tching

 y
o
ur lo

ca
lity

, a
b

ilitie
s a

nd
 p

re
fe

re
nce

s 

to
 the

 b
e
st ro

le
 a

nd
 lo

ca
tio

n fo
r vo

lunte
e
ring

 w
ith A

ca
cia

. 

To
 co

nta
ct y

o
u to

 d
iscuss vo

lunte
e
ring

 o
p
p

o
rtunitie

s o
r to

 ke
e
p

 y
o
u up

d
a

te
d

 o
n o

ur se
rvice

s o
r a

ctivitie
s a

nd
 e

ve
nts. 

C
o
ntinuo

usly
 im

p
ro

ving
. W

e
 va

lue
 a

ny
 fe

e
d

b
a

ck, includ
ing

 co
m

p
la

ints, y
o
u m

a
y
 ha

ve
. In o

rd
e
r to

 incre
a
se

 the
 im

p
a

ct w
e
 

m
a

ke
 a

nd
 im

p
ro

ve
 the

 se
rvice

 w
e
 p

ro
vid

e
 to

 y
o
u a

nd
 o

the
rs, w

e
 ne

e
d

 to
 co

m
m

unica
te

 w
ith y

o
u a

nd
 co

lle
ct p

e
rso

na
l info
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m
a

tio
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Fund
ra

ising
 –

 p
le

a
se

 no
te

 tha
t w

e
 w

ill ne
ve

r co
nta

ct y
o
u re

g
a
rd

ing
 fund

ra
ising

 w
itho

ut y
o
ur sp

e
cific co

nse
nt. 

W
h
e
re

 w
e
 co

lle
ct in

fo
rm

a
tio

n
 fro

m
 

W
e
 co

lle
ct info

rm
a

tio
n thro

ug
h o

ur vo
lunte

e
r re

g
istra

tio
n p

ro
ce

ss, e
ithe

r d
ire

ctly
 fro

m
 y

o
u o

r the
 re

fe
re

nce
s y

o
u w

ill b
e
 

a
ske

d
 to

 p
ro

vid
e
. W

e
 co

lle
ct a

d
d

itio
na

l info
rm

a
tio

n fro
m

 the
 D

B
S
 che

ck.  

W
e
 m

a
y
 co

lle
ct a

d
d

itio
na

l p
e
rso

na
l info

rm
a

tio
n fro

m
 y

o
u in the

 co
urse

 o
f vo

lunte
e
ring

 a
ctivitie

s thro
ug

ho
ut the

 p
e
rio

d
 o

f 

y
o
u vo

lunte
e
ring

 fo
r us. 

 

co
n
tin

u
e
d
 o

v
e
r th

e
 p

a
g
e
 



H
o
w

 lo
n
g

 w
e
 k

e
e
p
 y

o
u
r in

fo
rm

a
tio

n
 fo

r?
 

W
e
 ke

e
p
 p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n fo
r d

iffe
re

nt le
ng

ths o
f tim

e
 d

e
p
e
nd

e
nt o

n the
 p

urp
o
se

. Fo
r e

x
a
m

p
le

, w
e
 w

o
uld

 like
 to

 ke
e
p
 vo

lun
te

e
r 

info
rm

a
tio

n b
e
y
o
nd

 the
 le

ng
th o

f a
 p

la
ce

m
e
nt so

 w
e
 ca

n ke
e
p
 in to

uch a
b
o
ut o

ur w
o
rk a

nd
 co

ntinue
 o

ur re
la

tio
nship

 to
g
e
the

r. Y
o
u w

ill 

b
e
 g

ive
n the

 o
p
p

o
rtunity

 to
 o

p
t in o

r o
p
t o

ut o
f this. 

W
e
 w

a
nt to

 e
nsure

 tha
t the

 p
e
rso

na
l info

rm
a
tio

n w
e
 co

lle
ct fro

m
 y

o
u is use

d
 to

 a
p
p

ro
p
ria

te
ly

 sup
p

o
rt o

ur w
o
rk to

g
e
the

r a
nd

 co
nsid

-

e
rs a

ny
 future

 d
e
a
ling

s tha
t y

o
u w

o
u
ld

 like
 to

 ha
ve

 w
ith us. F

o
r e

x
a
m

p
le

, m
a
ny

 p
e
o
p
le

 a
sk to

 re
ce

ive
 re

fe
re

nce
s fo

r the
ir vo

lunte
e
r 

w
o
rk. In the

se
 ca

se
s it is im

p
o
rta

nt w
e
 ha

ve
 the

 co
rre

ct p
e
rso

na
l info

rm
a
tio

n o
n file

. Y
o
u ca

n co
nta

ct us a
t a

ny
 tim

e
 to

 a
sk us to

 re
m

o
ve

 

o
r a

m
e
nd

 y
o
ur p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n. 

W
e
 w

ill re
ta

in y
o
ur p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n fo
r a

 m
a
x
im

u
m

 o
f 2

 y
e
a
rs unle

ss y
o
u a

sk us to
 ke

e
p
 it fo

r lo
ng

e
r o

r re
q
ue

st it’s d
e
le

tio
n. 

W
h

o
 d

o
 w

e
 sh

a
re

 y
o
u

r p
e
rso

n
a

l in
fo

rm
a
tio

n
 w

ith
?
 

If y
o
u a

p
p

ly
 to

 vo
lunte

e
r o

r w
o
rk fo

r A
ca

cia
, w

e
 w

ill use
 y

o
ur p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n to
 run a

 p
o
lice

 che
ck using

 the
 D

B
S
 se

rvice
 w

ith 
y
o
ur co

nse
nt.  

In ra
re

 insta
nce

s w
e
 m

a
y
 a

lso
 ne

e
d
 to

 d
isclo

se
 y

o
ur d

e
ta

ils if re
q
uire

d
 to

 b
y
 the

 p
o
lice

, re
g
ula

to
ry

 b
o
d
ie

s o
r  

le
g
a

l a
d

vise
rs. 

W
e
 w

ill ne
ve

r se
ll y

o
ur p

e
rso

na
l d

e
ta

ils to
 third

 p
a
rtie

s. W
he

ne
ve

r w
e
 sha

re
 o

r tra
nsfe

r y
o
ur p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n, w
e
 co

m
p
ly

 w
ith 

the
 sta

nd
a
rd

s se
t b

y
 the

 G
D

P
R
 a

nd
 this p

riva
cy

 sta
te

m
e
nt a

t a
 m

in
im

um
. 

H
o
w

 is y
o

u
r in

fo
rm

a
tio

n
 is se

cu
re

d
?
 

The
 se

curity
 o

f y
o
ur info

rm
a
tio

n is o
f utm

o
st im

p
o
rta

nce
 to

 us. The
 o

rg
a

nisa
tio

n ha
s inte

rna
l p

o
licie

s a
nd

 co
ntro

ls in p
la

ce
 to

 try
 to

 e
n-

sure
 tha

t y
o
ur d

a
ta

 is no
t lo

st, a
ccid

e
nta

lly
 d

e
stro

y
e
d
, m

isuse
d
 o

r d
isclo

se
d
, a

nd
 is no

t a
cce

sse
d
 e

x
ce

p
t b

y
 its e

m
p
lo

y
e
e
s in

 the
 p

e
rfo

r-

m
a
nce

 o
f the

ir d
utie

s. W
e
 se

e
k to

 use
 re

a
so

na
b

le
 m

e
a
sure

s to
 p

ro
te

ct y
o
ur info

rm
a
tio

n a
s re

q
uire

d
 b

y
 the

 la
w

, in line
 w

ith in
d

ustry
 

sta
nd

a
rd

s a
nd

 in a
cco

rd
a

nce
 w

ith the
 p

o
licie

s A
C

A
C

IA
 ha

s se
t. S

e
nsitive

 d
a
ta

 is he
ld

 und
e
r strict se

curity
 co

nd
itio

ns.  

A
s a

 sm
a
ll o

rg
a

nisa
tio

n, w
e
 use

 a
 clo

ud
-b

a
se

d
 ve

rsio
n o

f M
icro

so
ft O

ffice
 3

6
5

.  A
s a

 re
sult, o

ur d
a
ta

 is sto
re

d
 in the

 M
icro

so
ft C

lo
ud

 

w
hich is b

a
se

d
 in the

 E
U

.  In th
e
 unlike

ly
 e

ve
nt tha

t w
e
 tra

nsfe
r y

o
ur p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n to
 co

untrie
s tha

t a
re

 o
utsid

e
 o

f the
 Euro

p
e
a
n 

U
nio

n w
e
 w

o
u
ld

 e
nsure

 tha
t the

 tra
nsfe

r is ca
rrie

d
 o

ut in a
 co

m
p
lia

nt m
a
n
ne

r a
nd

 a
p

p
ro

p
ria

te
 sa

fe
g
ua

rd
s a

re
 in p

la
ce

. 

A
 ha

rd
 co

p
y
 o

f y
o
ur vo

lunte
e
r file

 is a
lso

 ke
p
t.  This is sto

re
d
 se

cure
ly

 in a
 lo

cke
d
  ca

b
ine

t a
t o

ur he
a
d

 o
ffice

.  A
cce

ss to
 the

se
 file

s 
a
re

 lim
ite

d
. 

If y
o
u ha

ve
 a

ny
 re

a
so

n to
 b

e
lie

ve
 tha

t a
ny

 p
e
rso

na
l info

rm
a

tio
n w

e
 ho

ld
 is no

 lo
ng

e
r se

cure
, p

le
a
se

  

co
nta

ct us im
m

e
d
ia

te
ly

.   

Y
o
u
r R

ig
h
ts 

D
a
ta

 p
ro

te
ctio

n la
w

s p
ro

vid
e
 y

o
u w

ith a
 n

um
b
e
r o

f rig
hts un

d
e
r the

 d
a
ta

 p
ro

te
ctio

n la
w

s, na
m

e
ly

: 

•
 

To
 a

cce
ss y

o
ur d

a
ta

 (b
y
 w

a
y
 o

f a
 sub

je
ct a

cce
ss re

q
ue

st);  

•
 

To
 ha

ve
 y

o
ur d

a
ta

 re
ctifie

d
 if it is ina

ccura
te

 o
r inco

m
p
le

te
;  

•
 

In ce
rta

in circu
m

sta
nce

s, to
 ha

v
e
 y

o
ur d

a
ta

 d
e
le

te
d
 o

r re
m

o
ve

d
;  

•
 

In ce
rta

in circu
m

sta
nce

s, to
 re

strict the
 p

ro
ce

ssing
 o

f y
o
ur d

a
ta

;  

•
 

A
 rig

ht o
f d

a
ta

 p
o
rta

b
ility

,  

•
 

To
 o

b
je

ct to
 d

ire
ct m

a
rke

ting
;  

•
 

N
o
t to

 b
e
 sub

je
ct to

 a
uto

m
a
te

d
 d

e
cisio

n m
a
king

 (includ
ing

 p
ro

filing
), w

he
re

 it p
ro

d
uce

s a
 le

g
a

l e
ffe

ct o
r a

 sim
ila

rly
 sig

nifica
nt 

e
ffe

ct o
n y

o
u;  

•
 

To
 cla

im
 co

m
p
e
nsa

tio
n.  

•
 

To
 w

ithd
ra

w
 y

o
ur co

nse
nt to

 o
ur p

ro
ce

ssing
 o

f y
o
ur info

rm
a
tio

n a
t a

ny
 tim

e
.  

 Y
o
u ca

n a
sk fo

r furthe
r info

rm
a
tio

n a
b
o
ut o

ur use
 o

f y
o
ur p

e
rso

na
l info

rm
a
tio

n o
r co

m
p
la

in
 a

b
o
ut its use

, b
y
 co

nta
cting

 o
ur R

o
b
 Ew

e
rs, 

D
a
ta

 P
ro

te
ctio

n M
a

na
g

e
r, 5

a
 C

o
le

shill S
tre

e
t, S

utto
n C

o
ld

fie
ld

, o
r b

y
 e

m
a
il a

t ro
b
@

a
ca

cia
.o

rg
.uk.  

If y
o
u ha

ve
 a

ny
 co

nce
rns , o

r a
re

 no
t sa

tisfie
d
 w

ith o
ur ha

nd
ling

 o
f a

ny
 re

q
ue

st b
y
 y

o
u in re

la
tio

n to
 y

o
ur rig

hts, y
o
u a

lso
 ha

ve
 the

 

rig
ht to

 m
a
ke

 a
 co

m
p
la

int to
 the

 Info
rm

a
tio

n C
o
m

m
issio

ne
r's O

ffice
.  The

ir a
d

d
re

ss is: First C
o
nta

ct Te
a
m

, Info
rm

a
tio

n C
o
m

m
issio

ne
r's 

O
ffice

, W
y
cliffe

 H
o
use

, W
a
te

r La
ne

, W
ilm

slo
w

, S
K
9

 5
A

F. 

W
h

a
t if y

o
u
 d

o
 n

o
t p

ro
v

id
e
 p

e
rso

n
a

l d
a

ta
?
 

C
e
rta

in info
rm

a
tio

n, such a
s co

nta
ct d

e
ta

ils, he
a
lth info

rm
a
tio

n a
nd

 re
fe

re
nce

s ha
ve

 to
 b

e
 p

ro
vid

e
d
 to

 e
na

b
le

 the
 A

ca
cia

 to
 b

e
 a

b
le

 to
 

ca
rry

 o
ut its le

g
itim

a
te

 inte
re

sts re
g
a

rd
ing

 vo
lunte

e
r re

cruitm
e
nt, sup

p
o
rt a

nd
 m

a
na

g
e
m

e
nt. If y

o
u cho

o
se

 no
t to

 p
ro

vid
e
 tha

t info
r-

m
a
tio

n, this w
ill hind

e
r the

 o
rg

a
nisa

tio
n's a

b
ility

 to
 sa

fe
ly

 re
cruit a

nd
 sup

p
o
rt y

o
u a

s a
n ind

ivid
ua

l, a
nd

 p
ro

te
ct the

 ne
e
d
s o

f A
ca

cia
 

a
nd

 its clie
nts.  The

re
fo

re
, w

e
 w

o
uld

 no
t b

e
 a

b
le

 to
 o

ffe
r y

o
u a

ny
 vo

lunta
ry

 w
o
rk. 


